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HHCTPYKLIUSA

0 nopsiaike (opMupoBaHusl, BeleHUsI U XPAHEHHUSI
JIMYHBIX e cTyaeHToB B puianane ®I'bBOY BO «BI'Y» B r. Yerb-Hiumceke



1. OBIIIME ITOJIOXXEHM A

1.1. MuaCcTpyKuMs o nopsiake pOpMUPOBaHUS, BeICHUS U XPAaHEHUSI JTUUYHBIX
nen crypeHtoB B uinane ®I'BOY BO «bI'Y» B r. Yere-Minmcke (nanee -
Wuctpykuus) sBisieTcs: JIOKaabHbIM HOPMATHBHBIM akToM ¢unuaia @I'BOY BO
«bI'Y» B r. Yerp-Mnumcke (nanee dunman) u ycraHaBIHBaeT e IMHbIe TpeOoBaHUS
K IOPSIAKY (OPMUPOBAHUSI, BEICHHS U XPaHEHHS! TUYHBIX €] CTYIEHTOB.

1.2. HCTpyKUMs pazpaboTaHa Ha OCHOBE 3aKOHOB, HOPMATUBHBIX MPABOBBIX
axToB Poccuiickoil Menepaiuu 1 JIOKaJIbHbIX HOPMAaTHBHBIX aKTOB (raa:

- 3akoHa Poccuiickoit ®epepaumu ot 29.12.2012 Ne273-®3 «O6
obpa3oBaHuu B Poccuiickoit Meneparumn»;

- @epnepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2006 Nel52-®3 «O nepcoHaabHbIX
JAHHBIX Y,

- Ilpukaza Muno6puayku Poccuu ot 13.02.2014 1. Ne 112 «[lopsimok
3allOIHeHHS, y4eTa M BBIJIAYH JIOKYMEHTOB O BBICIIEM OOpa3oBaHUH H O
KBaJIU(DUKALUU U UX JTYOJTHKATOBY;

- [Ipukaza Muno6pnayku Poccuu ot 14.10.2015r. Ne 1147 "O6 yTBep)K}Ie”HI/II/I
Ilopsanka npuema Ha oOydeHHEe 1O 00pa30BaTENBLHBIM IMPOrPaMMaM BBICILErO
oOpa3oBaHusl - IporpammaM OakajaBpuara, IIporpaMMaM  CIIelHauTeTa,
IporpaMMaM MarucTparypsl” (C H3MEHEHUSIMU U JIOTIOJIHEHUSIMH ).

- YceraBa (henepanbHOro rocy1apcTBEHHOIO OFOKETHOTO 00pa30BaTeIbHOTO
yuUpexXIeHHs  Bbiculero  oOpaszoBanusi  «bailikanbCKkuii  rocyaapCTBEHHBIN
yHUBepcuTeT» (yTBepXkJIeH mpukazoM MuHUCTepcTBa oOpa3oBaHUs U Hayku PD
Nel252 o1 29.11.2012);

- IlpaBun npuema B @®I'BOY BO «bI'Y» wu ero dunuanel Ha
COOTBETCTBYIOIIMNA y4eOHbIH TOJl, YTBEPXKIACHHBIX IIPUKA30M peKTopa (maiee

[IpaBuia npuema);



1.3. OTBETCTBEHHOCTh 3a COOJIIOJIEHHE YCTAHOBJIEHHBIX WMHCTpyKImMen
TpeGoBaHui Boznaraercs Ha aupekTopa Gunuasa PI'EOY BO «bI'V» B 1. YCTh-
Nnumcke.

2. DOPMMPOBAHUE JIMUYHLIX AEJI

2.1. Jlnunbie nena ctyaeHToB dopmupytoTcs B Otaene 1o opraHu3alyu
npremMa CTyJeHTOB (TpuemMHasi KoMmuccust) B coorBeTcTBuu ¢ [IpaBuiiamu rpuema B
dbenepasbHOE TOCyJIapCTBEHHOE OIOJDKETHOE 00pa30BaTe/IbHOE — YyYPEeXKJICHHUE
BeIcIIEro oOpa3zoBaHusi «balkaabCKuUii roCylapCTBEHHBIH YHHBEPCHUTET» U €ro
bunwaner  Ha 00ydeHHe 10  00pa3zoBaTe/bHbIM  IPOrpaMMaM  BBICLIETO
oOpa3oBaHus, TmporpamMmaM OakajaBpuaTa, [porpaMmaM  CIEIHAINUTETa,
nporpaMmMam MarucTpaTypsbl;

JInyHple fAefla CTYIEHTOB, 3a4MCIeHHBIX B ¢uuuan «bI'Y» B I. YCTb-
Wnumcke, GOPMUPYIOTCST HEMTOCPECTBEHHO B (hUIIHAIIE.

2.2. OTBeTCTBEHHOCTh 3a (OPMUpPOBAHME JIMYHBIX JI€J CTYIEHTOB
BO3JIaraeTCs Ha OTBETCTBEHHOT'O CEKpeTapst MPUEeMHON KOMHUCCHH.

2.3. JInuHOe [€eJ10 CTYAEHTa JOJDKHO COAePXkKATh CAeAyIOIHe TOKYMEHTHI:

- TUTYJBHBIN JIUCT (N0 CTYAEHTa) C OMUCHIO JOKYMEHTOB, BXOISLIUX B
COCTaB JIMYHOIO JEJIa;

- 3asBiieHMss O npueMe (OJaHK 3asiBJCHMS 3aIOJHSETCS B OJIEKTPOHHO-
udpoBoit popme, MO0 OT PyKH);

- DK3aMEHALUMOHHBIA JIUCT JUIsl  [OCTYNMBIIMX II0  pe3yjbTaTaMm
BCTYIHMTENBHBIX U aTTECTAHOHHBIX UCIIBITAaHUH, TPOBOJIUMBIX (PUIHAIIOM,;

- Marepuasbl BCTYMHUTEIbHBIX W aTTECTAllMOHHBIX MCIBITAHUH, TPH TMOoAave
aneJUISLNUA - TPOTOKOJIbI PELISHUS aneJUIILIMOHHON KOMUCCHH;

- OpMIHHAJ JOKYMeHTa 00 00pa3oBaHUM /Ul CTY/JEHTOB, 00ydYarolUUXcs Ha
o4HOM (hopme 00yueHust;

- KONUS IOKyMeHTa 06 00pa30BaHiu, Ha OCHOBAHWHM KOTOPOTO CTYIEHT ObLI
3a4KclieH B GUIHal JUIs CTYIEHTOB 3a04YHOI0 00y4eHHUS;

- OpUTHHAJI JOrOBOpa MpU 3a4MCIIEHUH HA MECTa [0 JOrOBOpaM C OIUIATOM

CTOMMOCTH OOyYEeHHSI;



- KOIIMH JOKYMEHTOB, IIOATBEPKAAIOIINE 0COObIe JIbIOThI PU MOCTYIIICHUH,
YCTaHOBJIEHHBIE 3aKOHOAaTeIbcTBOM Poccuiickoi denepaunu;

- KOITMU TOKYMEHTOB, NOATBEPXKAAIOLLME CMEHY UMEHH;

- CIpaBKa M3 By3a, I'l€ MOCTYIMUBIIWK SBIAECTCA CTYLEHTOM, IPH YCIOBHH
3a4MCIICHUs] B KaUeCcTBe CyLIaTess. -

2.4. B 7uuyHOe [fen0 CTyJeHTa M3 YuClla MHOCTPAHHBIX TpaxkJaH
JOITOJIHMTENIBHO IIOJLIMBAIOTCS JOKYMEHTbl coryiacHo pazzena «OcoOeHHOCTH
MIPOBEJACHHMS IIpUEeMa MHOCTPAHHBIX Irpaxkaan» [IpaBui npuema;

2.5. JIOKyMeHTbI, COCTaBJISIOLIME JIMYHOE JeJIO CTYJeHTa, MOJIIMBAIOTCS B
TBEP/YIO O0JI0XKKY M3 KapTOHA (JIMYHOE JIeJI0) C yUYeTOM BO3MOKHOIO CBOOOHOI'O
YTEHHUSI TEKCTa BCEX MJOKYMEHTOB (OpPUIMHAJIBI JIOKYMEHTOB TIOCYAapCTBEHHOIO

oOpa3ua 00 00pa3zoBaHUK BKJIa/ILIBAIOTCS] B KOHBEPT).
3. BEJIEHUE JIMYHBIX JIEJI

3.1. JluyHble nesa CTYJEHTOB HYMEPYIOTCSI B COOTBETCTBHH C JKypPHAJIOM
perucrpauuu O InpuemMe 3asiBlIeHHH, noctynaromux Ha crnenuaibHoctd CIIO u
HanpasiyieHus noarotrosku BO. Ha kaxaom jiMuHOM Jiesie mpocTaBiisieTCs TUYHbIHI
HOMEp.

JIM4HBIA HOMEpP CTyJeHTa OCTAeTCs HEU3MEHHBIM [0 OKOHYAHUS CpokKa
00y4YeHMs CTYIeHTa 110 Ka)K/IOMY YPOBHIO MOJYyUYeHHs BbICIIero o0Opa3oBaHMs BHE
3aBUCHMOCTH OT (popMbl 00yUeHHs, rojia Habopa, BOCCTaHOBJIEeHHUs!, (DaKybTeTa.

B ¢ununane Gopmupyrorcs M XpaHSTCsl KHUIM PErMCTpaldd JHYHBIX el
CTyAeHTOB. KHuUrM perucrpauuu BKIIOYAIOTCS B HOMEHKJIATYPY Je7 JaHHBIX
[IOIpa3IeICHUMN.

3.2. B nepuoa o0ydeHus B IUYHOE AEJIO CTYAeHTA IO IITUBAOTCS:

- KOIIMH IIPUKA30B WJIM BBIUCKU U3 MIPUKA30B (O 3a4MCIIEHUH, O IIEPEBOJE C
Kypca Ha Kypc, IlepeBojie Ha JIpyrylo o0Opa3zoBaTesibHyK MporpamMmmy, (opmy
o0y4eHus, O HalpaBJIeHWHd CTyJE€HTA Ha [PaKTUKy, O CTUICHIUH, O
roCy1apCTBEHHOM aTTeCTalMy, O MpPejOoCTaBJIEHUH aKaJIeMHUYeCKOro OTIycKa, O

BBIXOJIC U3 akKaJIeMHU4YeCKOro OTIyCKa, O IMOOLIPEHHH HW JUCHHUINIMHAPHOM



B3BICKAHUU, O CMEHE HMMEHHU, O HalpaBJIeHUM CTyJleHTa Ha oOydyeHue B Apyroe
BbICIIIEE ydeOHOe 3aBeieHUe, OTYMCICHUH, BOCCTAHOBJICHHUH ),

- OCHOBAHHUS K NpHKazaM (TIOAJMHHUKH JIMYHBIX 3asIBJICHUN C Pe30JIIOLUEeH,
CIIPaBKH, [IPOTOKOJIbI, JOKJIaAHbIE 3AMIUCKHU U AP.);

- IONIOJIHUTEJIbHBIE COTJIALIEHUSI K IOTOBOPaM.

3.3. Ilpu BOCCTaHOBIEHWH CTYJEHTa, OTYUCIEHHOro u3 (Quiuana,
IPOAOJDKAETCs] BeJleHUe JIMYHOTO Jiesia, chopMUupoBaHHOro paHee. B nuyHOe neno
MOJLIMBAETCS 3asiBJICHUE U KOMHUS [PUKaA3a O BOCCTAHOBJICHHUHU.

3.4. Ilpu orTuucieHMM [0 OKOHYAHWUsSI Cpoka OOy4YeHHs B JMYHOE JAEeJIO0
CTYyJEHTAa MOALLMBAIOTCS:

- BBIITMCKA U3 MpUKa3za 00 OTYMCIICHUH;

- KOITUSI aKaJIeMUYEeCKOM CIIpaBKH;

- CTyZIGHUECKUH OuJer;

- 3a4eTHas KHUXKKA;

- KOmMsl JOKYMEHTa TIOCyAapCTBEHHOro obOpa3ua o0 oOpa3oBaHHH,
IPeI0CTaBIEHHOIO CTYJICHTOM Ha J1aTy 3a4MCJICHHUS,

- 00XOHOM JIUCT.

3.5. I'locne 3aBepuueHUst OOyUEeHUS B TMYHOE AeJIO CTYyAEHTa MOAIIUBAIOTCS:

- BBIITKCKA M3 MpUKa3za 00 OKOHYaHUU PuiIraa;

- KONMM BbIJAHHBIX JIOKYMEHTOB O BbICIIeM 00pa3oBaHWH (JUILIOM,
NPUJIOKEHUE K JUIIIIOMY );

- CTY/ICHUYECKUH Ouer;

- 3a4eTHasi KHUKKA;

- KOMHUs JOKYMEHTa TOCyJapcTBeHHOro obpa3na o0 00pa3oBaHMH,
NPeI0CTaBICHHOTO CTYJCHTOM Ha J1aTy 3a4MCJICHuUS,

- OOXO/HOM JIMCT.



4. XPAHEHUE JIMYHLIX JEJI

4.1. JluuHble [efa CTYJEHTOB XPAHSTCS B CTPYKTYPHOM IOJApa3JeIeHHH
¢unuana, OTBETCTBEHHOM 3a BeJIeHHe U XpPaHEHHEe JTUUHbIX JIel.

4.2. Jlena pa3memiaioT B paboueil komHaTe, 00OpYIOBAaHHOW CTEJUIaXKaMH,
mKapaMu U T.0.

4.3. PaGoTHuKM 00s13aHbl 00€CeunTh COXPAHHOCTh JOKYMEHTOB U JIMYHBIX
JIeJ CTYIEHTOB.

4.4. lupextop (uiirana, 3aMeCTUTEb JUPEKTOpa, ClelUalucTsl 1o YMP
UMEIOT MpaBo JOCTyna K JejlaM CTyIAeHTOB B paMKaxX HCIIOJHEHUsS CBOMX
JO/DKHOCTHBIX — OoOsi3aHHOCTeW.  PykoBoautensmM — Ipyrux — CTPYKTYPHBIX
nojpa3AesieHu NpaBo J0CTyNa K JOKyMEHTaM JIMYHBIX JIeJl CTYJE€HTOB MOJXKET
OBITH MPEAOCTABICHO C pa3pelleHus IUpeKTopa Gpuinaa.

4.5. Wudopmanus JTUYHOrO Jejia OTHOCUTCS K MEePCOHAIBHBIM JaHHBIM
CTyHEeHTa, sBIseTCsS KOH(DHIECHUMAIBHOM M OXpaHsercs 3akoHOM. JlaHHas
UH(MOpMaLUsA MOKET ObITh NPEAOCTABJIeHA IOCY IapCTBEHHBIM OpraHaM B MOpsIIKe,
YCTAHOBJIEHHOM (pejiepajbHbIM 3aKOHOM Ha OCHOBAaHMM 3ampoca Ha HMs

JIUpeKTopa punuana.

5. TIEPEJJAYA JIMYHBIX: JIEJI B APXNB

5.1. 3aBepileHHble JIMYHBIE Jlea CTYAEHTOB IOJJIeXKaT Iepejnadye Ha
XpaHeHue B apxXuB (uiunaa:

- JIMYHBIE JeJia CTYJEHTOB, OKOHUMBILKX (uiMall, yepe3 6 MecsleB Mocie
U3JaHus pUKasza 00 OKOHYaHUM (uinana;

- JMYHBIE Jeja CTYIEHTOB, OTYUCJIEHHBIX 10 OKOHYaHWUs HOPMAaTHBHOI'O
CpoKa OOydYeHHs, uepe3 S5 JIeT TMOocjie H3JaHus Npukasa 00 OTYMCICHHH U3

bunuana.



