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JIO/KHOCTHAsI UHCTPY KIS
aJIMHHUCTPATOpa IOPUANYECKON KIMHUKH

1. OBIIUE MMOJIOKEHUS

1.1. AJMUHHCTPATOp IOPUAMYECKONM KIMHUKHA OTHOCUTCS K KaTeropuu
CHELAAIUCTOB.

1.2. Ha [OKHOCTH agMHHHMCTpATOpa HOPUIAMYECKOM KIMHHKHA HA3HA4aeTCs
JWI0, MMeIollee BhICIIEe [OpuaMdYeckoe oOpa3oBaHHe, M3 YHCIa HAay4HO-
nenarormueckux — paborHukoB  Quimanra  ®I'BOY  BO  «baiikanbckuid
rocyIapcTBeHHbIH yHUBepcuTeT B I. Yerb-MnumMcke (nanee — Ouinan).

1.3. AIMHUHHCTPATOp IOPUAMYECKON KIMHMKON Ha3Ha4aeTcsl Ha JOJDKHOCTH W
ocBobOXIaeTcs OT JODKHOCTH IPUKa3oM nupekropa duinana mo npeacTaBiIeHUIo
PYKOBOIHTENS FOPUAHIECKON KITHHHKH.

1.4. B cBoeii [eATENBHOCTH aAMHHHUCTPATOP IOPUAMYECKOW KIWHHUKH
TIOJYMHSIETCS] HEITOCPEACTBEHHO PYKOBOAUTEIIO FOPHAMYECKON KITMHUKH.

2. JOJIXKHOCTHBIE OBSI3AHHOCTH

1. AIMUHHACTPATOP IOPUANYECKON KITUHUKH:

- OCYILECTBJISIET BEJ€HHE JeJIONPOU3BOJICTBA, CBSI3aHHOIO C [EATEIbHOCTHIO
IOPUANYECKON KITMHUKH,

- BeJIET DJIEKTPOHHYIO 0a3y JaHHbIX IOPUANYECKON KIMHUKH; OCYIIECTBIIAET
y4&T, peruCTpalnio, CUCTEMATH3ALIMIO U XpaHEHHE JIOKYMEHTOB;

- obecrieyrBaeT MOPSI0K B MOMEIIEHUN FOPUINYECKOM KIIMHUKY, HOpMallb-
Hble YCIOBHS paboThl CTOKEPOB M HAJTMYME NOKyMEHTOB, HEOOXOMMMBIX s
npueMa JI0BEpUTelleH;

- opranmsyer paboTy KypaTOpOB U CTaXepPOB, 3HAKOMUT MX C JIOKaJbHBIMU
aKTaMH, CBSI3aHHBIMU C JIEATEILHOCTBIO FOPUIUYECKOM KIIMHUKHY;

NPUHUMAET M PETUCTPUPYET 0OpaIleHHs TPaK/IaH B )KYpHaJIe PErUCTPaLlny;

- pacnpeenser oOpalieHus WU MOopyYeHus pPyKOBOJUTEINS, HHBIE 3aJaHUs



Cpeny CTa)XXepoB;

- OCYIIECTBIsIeT KOHTPOJIb 332 CBOSBPEMCHHBIM OKa3aHHEM IOpUINIECKOM
TOMOIIIY, BBITOTHEHUEM 3aIaHUM, HOpYYEHHH, IOCEIIEHHEM 3aHATHIN CTaXXEpaMH,

- OCYIIECTBIISIET KOHTPOIIb 33 IUCLHUILTMHOH CTAXKEPOB; "

- e)KeMecsSYHO BeJeT ydeT M IpeICTaBjseT PyKOBOJIUTENO B yCTaHOBJICH-
HBII CPOK CBeJleHHs 00 yueOHOil Harpy3Kke KypaTopos;

- MHQOPMHpYET CTYICHTOB, JKENAIOLWIMX OCYIIECTBISTE ACATCIBHOCTD B
FOpUIMIECKOI KIMHUKE, O IPaBUjIaX NpueMa 1 paboThI B IOPUANYECKOHN KINHUKE;

- oprausyer MHGOPMAIHOHHOE obecredeHue paboThl IOPUAMYECKOHN KIH-
HYKM B CeTH VIHTEpHET M CPe/ICTBAaX MacCOBOM HH(OPMAINH, & TAKKE Ha TCPPUTO-
puu Ounnana,

- y4acTByeT B OpraHM3allMi U NPOBEACHUM TPEHUHIOB 1 APYrHX MEPOIpPHi-
TUH IOPUIUYECKON KIIMHUKH;

- ocymiecTBIsIeT KOHTpoIb 3a cobmoznennem Ilonoxenus o IOPUAMUYECKOM
KIMHAKE, IlpaBui OKa3aHWS IOPMAWYECKOH IMOMOIIM IOPUIMIECKON KIMHUKOM,
pelIeHni pyKOBOAUTEIIA IOPUANYECKON KIIMHUKH;

- CIIeIuT 3a obecredeHneM IOPUIMIECKOH KITHHAKA HEOOXOAMMBIMU KaHIIe-
JIIPCKUMU TIPHHAIEKHOCTIMM;

- OTBEYAEeT 3a COXPAHHOCTH U TOTOBHOCTH K MCIOJIb30BAHHIO BCEX TEXHUAC-
CKUX CPEJICTB FOPUANYECKON KIMHUKH U IPyroro UMyIleCTBa,

- HeceT MaTepHalbHYyI0 OTBETCTBEHHOCTH 3a 00OpYJOBaHHE M MaTephallb-
Hble IIEHHOCTH, 3aKpETIeHHbIE 32 FOPUINYECKON KIMHUKOM;

- TOJIy4aeT, XPaHUT U obecrevnBaeT y4eT MaTepualbHbIX IIEHHOCTEH, 3a-
KpeIUIeHHBIX 3a FOPUANIECKON KIIMHUKOM;

- OKa3bIBaeT TIOMOIIb PYKOBOJHUTEIIO IOPUANYECKON KIMHUKHA U BBINOIHACT
OTJIENIbHBIE TOPYUYEHHs] PYyKOBOAHUTENIs IOPUIMIECKOH KIMHUKH.

2. Ilpu momycke craxepa K paboTe IOpUANIECKOH KITMHUKH aIMUHUCTPAaTOp:

1) 03HAKOMHT CTYIEHTa C JIOKAIbHBIMU aKTaMH, PerylvpyrolnMu paborty
IOPUINYECKOM KIIMHUKH;

2) 03HAKOMHT CTaXkepa ¢ II0py4aeMoii paboToM 1 yCIOBUIMH paboThI;

3) MHCTPYKTHPYET CTakepa 110 IpaBujiam 371eKTP00OE30IMacHOCTH, TPOU3BO-
CTBEHHOM CAHUTAPUU U TMTHEHBI TPYJa, TPEOOBAHHAM N0KapHO# 0€301acHOCTH U
3HAKOMMT €ro ¢ APyTMMH IpaBUIaMH 110 OXpaHe TpyAa.

3. AZIIMUHHCTPATOP FOPUINYECKON KITMHUKU JTOJDKEH 3HATh:

1) meiicTByroOlIEE 3aKOHOJATEIBCTBO 110 BOIIPOCAM o0Opa3oBaHusl,

2) nokaypHble aKThl Punraia u FOPUINYECKOM KIIMHUKH;

3) HOpMBI OXpaHBl TPyJa, MpaBUila TEXHUKH ©e30MacHOCTH ¥ T0XKapHOH
0€e30I1aCHOCTH;

4) OpraHM3alMIO U METOJMKY BEIEHHsS NEOTNpPOM3BOACTBA, B TOM HHCIC €
HCIIONb30BAHHEM KOMIIBIOTEPHOM TEXHMKHM M COBPEMEHHBIX KOMIIBIOTCPHBIX TEX~
HOJIOTHH, MIOPSIIOK BeleHUs NOKYMEHTAlMH, CBA3aHHOH C OKasaHHeM OecruiaTHOM
IOPUINYECKOM TOMOILIH.

4. AIMMHHMCTpPATOP IOPUIANYECKON KITMHUKH HMECT IPaBo:

1) 3HAKOMHTBCS C pELICHUSIMU PYKOBOJACTBA @dunuaga OTHOCUTEJIBHO €ro
JEeSTeTbHOCTH,



2) BHOCHTH Ha PaCCMOTPEHUE PyKOBOIUTEIIS IOPUINYECKON KIMHWKH Mpea-
JIO’KEHMS I10 COBEPILIEHCTBOBAHMIO TMOPSIKA OKa3aHHUs OecIIaTHOM I0pUANYECKON
[TOMOIIY ¥ OPraHu3aliy paboThl FOPUANYECKON KIIMHUKH; .

3) 3ampamuBaTh 10 MOPYYCHUIO PYKOBOAMTEISA }OpI/IJlI/I‘-IeCKOH KJIMHUKHA M3
CTPYKTYPHBIX HOApa3jenenui @unuana uHbOpMALUIO U JOKYMEHTHI, HEO0XO0/I1-
MbIe JUISl BBIITOJIHEHHUsS CBOMX JOJDKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTEH H paboThl opUIAYE-
CKOM KJIMHUKU;

4) obxayioBaTh NPUKA3bl U PACHOPsDKEHUs PYKOBOACTBA dunuana B ycra-
HOBJIEHHOM ITOpSIJIKE.

3. OTBETCTBEHHOCTDbD

AIMHHHACTPATOP IOPUANYECKON KIIMHUKH HECET OTBETCTBEHHOCTD!

1) 3a HeHajexalllee MCIIOJHEHHE MM HeUCrojiHeHne TpeboBanui Iloso-
eHust o (unuane, [IpaBus BHYTPEHHETO TPYIOBOIO PAaCHOpsIKa, WHBIX JIOKAJb-
HBIX HOPMATHUBHBIX aKTOB Puinaja U IOpUIMYECKON KINHUKH;

2) 3a HeHaJyIeXXallee UCTIOJHEHNe WIM HEUCTIOJHEHHE CBOMX AO/DKHOCTHBIX
00s3aHHOCTEH, IIpeyCMOTpeHHBIX HacTosmuM [lonoxenuem;

3) 3a mpaBOHAPYIIEHHs, COBEPIIEHHBIE B IIPOLECCE OCYLIECTBICHUs CBOESH
NeSTeIIbHOCTH,

4) 3a npUYMHEHHE MaTepHalbHOro yiiepba — B Ipezenax, OnpeIeieHHbIX
NEeNUCTBYIOIIUM TPYJIOBBIM M IPaXXJAHCKUM 3aKOHOIATEIbCTBOM Poccuiickoit ®e-

Jeparuu.



